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1 Ce domaine est à la frontière du périmètre du cadre de cohérence SI Immobilier et son appartenance 
à ce dernier doit encore être confirmée 
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Gérer les contrats de prise à bail (prise à bail, bailleurs externes…) 

 

Gérer les contrats de mise à bail « longues durées » (location de locaux, AOT, gestion 

locative à destination des étudiants / personnels)  

 

 

 »

Gérer les contrats de mise à bail « courtes durées »  

 

 

 

Concevoir des solutions de valorisation complexes  

 
2 Afin d’éviter toute ambiguïté dans l’usage du terme « louer », les termes « prise à bail » et « mise à 
bail » sont utilisés, d’une part lorsque nous évoquons les contrats pour lesquels l’établissement est le 
preneur du bail, et d’autre part lorsque celui-ci est le bailleur. 
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Prises à bail internes ou auprès de bailleurs tiers… 
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Recherche, négociation, contractualisation… 
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https://www.legifrance.gouv.fr/codes/article_lc/LEGIARTI000006389164
https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/LEGIARTI000006250829/2006-07-01/
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Suivi et contrôles, gestion des avenants, facturation, paiement… 
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▪ 

- Suivre les dates clés du bail (durée ferme d’engagement, échéances de sorties bail, …) afin de ne 

pas rater la prochaine sortie de bail, ou sa reconduction  

- Suivre le paiement des loyers, taxes et charges afférents au bail, dans les délais impartis 

- Prévenir le contentieux 

▪  

- Anticiper l’évolution des besoins pour prévoir la mise en place d’un avenant 

- Gérer la négociation des avenants au bail et leur signature 

- Préciser les cas de la reconduction tacite d’un contrat de bail 

- Prévenir le contentieux 

▪ 

- Vérifier les indexations de loyers 

- Constater puis liquider la dépense 

- Payer les charges/loyers/taxes 

 
3 https://immobilier-etat.gouv.fr/pages/gestion-domaniale  

https://immobilier-etat.gouv.fr/pages/gestion-domaniale
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- Payer les dépenses exceptionnelles 

- Prévenir le contentieux 
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▪ 

- Comparer l’état des locaux et des équipements avec les indications de l’état des lieux d’entrée 

- Prévoir le budget nécessaire pour la remise en état des locaux dégradés par le locataire (travaux 

de rafraichissement)  

- Prévenir et gérer le potentiel contentieux 

▪ 

- Envoyer le préavis de résiliation au bailleur dans les délais impartis (inscrit au bail) 

- Réaliser l’état des lieux de sortie 

- Procéder au déménagement des lieux 

- Remise des clés au bailleur 
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✓  

✓  

 

    

Location de locaux, AOT, gestion locative à destination des étudiants / 
personnels… 

 

 

 

Recherche, négociation, contractualisation… 
 

 
4 https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/cid55972/www.enseignementsup-
recherche.gouv.fr/cid55972/comprendre-la-devolution-du-patrimoine.html  

https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/cid55972/www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/cid55972/comprendre-la-devolution-du-patrimoine.html
https://www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/cid55972/www.enseignementsup-recherche.gouv.fr/cid55972/comprendre-la-devolution-du-patrimoine.html
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https://locations.immobilier-etat.gouv.fr/
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Suivi et contrôles, gestion des avenants, facturation, paiement… 

 

 

 

  

 

 

 

   

▪ 

- Suivre les dates clés du bail (durée ferme d’engagement, échéances de résiliation du bail, …) afin 

de ne pas rater la prochaine sortie de bail, ou sa reconduction 

- Assurer la facturation des loyers et charges afférents au bail 

- Prévenir le contentieux 

▪  
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- Anticiper l’évolution des besoins pour prévoir la mise en place d’un avenant 

- Gérer la négociation des avenants au bail et leur signature 

- Préciser les cas de la reconduction tacite d’un contrat de bail 

- Prévenir le contentieux 

▪ 

- Assurer le calcul de la répartition des charges selon les occupants (le cas échéant) 

- Assurer la régularisation (reddition) des charges

▪ 

- Recalculer les loyers selon les ré-indexations (le cas échéant) 

- Facturer les charges/loyers/taxes au locataire 

- Suivre les dépenses facturées au locataire 

- Quittancer 

- Prévenir le contentieux 
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▪ 

- Comparer l’état des locaux et des équipements avec les indications de l’état des lieux d’entrée 

- Indiquer au locataire les remises en état nécessaires 

- Prévoir le budget nécessaire pour les gros travaux si nécessaire (vétusté) 

- Prévenir et gérer le potentiel contentieux avec le locataire sortant 

▪ 

- Réceptionner le préavis de résiliation dans les temps impartis 

- Réaliser l’état des lieux de sortie 

- Reprise des clés  
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5 https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-
valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf  

https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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- 

 

Source : https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-

immobiliere-janv2019_1061249.pdf

 

https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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Source : https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-

immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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Source : https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-

immobiliere-janv2019_1061249.pdf

 

https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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Source : https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-

immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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6 http://www.cpu.fr/actualite/contribuer-a-repenser-la-vie-etudiante/  

http://www.cpu.fr/actualite/contribuer-a-repenser-la-vie-etudiante/
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Source : https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-

immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
https://cache.media.enseignementsup-recherche.gouv.fr/file/patrimoine_universitaire/24/9/guide-valorisation-immobiliere-janv2019_1061249.pdf
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